Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Rzeszéw, dnia 27.07.2021 r.

Znak sprawy: ORA-G.271.16.2021

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszdw - Urzad Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszow

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszéw

ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszdéw

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - platnik:
Urzad Miasta Rzeszowa - Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszdw

Dodatkowych informacji udziela:
Bogumit Kochman

Inspektor

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
Oddziat Gospodarczy

tel.: +48 /17/ 875 44 52

e-mail bkochman@erzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy wykonawcy

Doktadna nazwa | adres Wykonawcy

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert na:

Dostawa krzeset biurowych dla Urzedu Miasta Rzeszowa.

Nazwa przedmiotu zaméwlenia

1. Opis przedmiotu zamdwienia: Zapytanie ofertowe obejmuje dostawe nowych obrotowych krzeset
biurowych do Urzedu Miasta Rzeszowa.

2, Miejsce i termin skiadania ofert: Oferty nalezy skiadaé w nieprzekraczalnym terminie do dnia
03.08.2021 r. (tj. wtorku) w formie elektronicznej na adres mailowy: ora.zapytania@erzeszow.pl,
z zastrzezeniem, ze oferty zlozone po uplywie tego terminu zostana uznane za niewazne.

3. Termin wykonania zamoéwienia: Zgodnie z zatacznikiem nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia.




4. Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ sie dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i zalacznikach i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty skiada¢ nalezy na zalaczonym formularzu ,Oferta”.

Oferta powinna zawlera¢: adres siedziby Wykonawcy, numer telefonu, adres e-mail, numer NIP, adres oddziatu
wykonawcy, numer telefonu, adres e-maill, jezeli wykonawca bedzie realizowal zaméwienie jednym ze swoich
oddzialéw (jezell dotyczy), adres do korespondencii, jezeli wykonawca taki posiada, a jest inny niz adres siedziby
gléwnej siedziby badz oddziatu skierowanego do realizacji zaméwienia

5. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:

Zamawlajgcy dokona oceny ofert | wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spoéréd ofert uznanych za wazne,
spetniajacych wymogi formalne,

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw: cena (brutto) - 100% znaczenia.

Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najnizsza cene i nie bedzie podlegaé odrzuceniu.

6. Dodatkowe informacje:

W toku badania i oceny ofert dyrektor wydzialu zamawiajacego moze zadaé od Wykonawcoéw wyjasnier
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do zloZenia stosownych wyjasniert z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty o czym niezwlocznie informuje dyrektora wydzialu zamawiajacego. O dokonanej poprawie
w ofercie dyrektor wydziatu zamawiajacego niezwlocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor wydzialu zamawiajacego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczeg6lnosci ceny lub innych
warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegbinoéci ze wzgledu na jej niezgodnogé z opisem
przedmiotu zaméwienia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji;

4) Wykonawca nie zlozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie wskazanym
w wezwaniu dyrektora wydzialu zamawiajacego;

5) wplyneta po terminie skiadania ofert.

Na zapytania Wykonawcdw w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu zamawiajgcego udziela wyjasnien,
chyba ze zapytanie wplynie do wydzialu zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzlanym na skladanie ofert.

Dopuszcza sig mozliwo$¢ prowadzenia negocjacil ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze
oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor
wydzialu zamawiajacego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcdw, ktérych oferty spetniajg
wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostaé wybrana sposréd
ofert pozostalych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydzialu zamawiajacego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub Zadna z ofert nie spelni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydziat Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystapl zmiana okolicznosci powodujaca, e realizacja zamdwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacq zawarcie waznej umowy.




7. Zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia;

2) Zalgcznik nr 2 - Formularz ofertowy;
3) Zafacznik nr 3 - Projekt umowy;

4) Zalacznik nr 4 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 130 000 z} netto.

Sporzadzit:

B . B

Podpis pracownika prowadzacego postepowanie

Zatwierdzit:

¢ dyrektora
Zamawiajacego

wydz




